
 

 

 

  
 

 

KEPEZ ÖZEL EĞĠTĠM MESLEK OKULU MÜDÜRLÜĞÜ HĠZMET STANDARTLARI 

 

SIRA 

NO 
HĠZMETĠN ADI 

BAġVURUDA 

ĠSTENEN BELGELER 

HĠZMETĠN 

TAMAMLANMA 

SÜRESĠ 

 

ĠLK BAġVURULACAK 

KĠġĠ 

 

 

1 
Öğrenci Kayıt ĠĢlemleri 

 Nüfus Cüzdanı Aslı 

 Fotoğraf (4 Adet) 

 İkametgah Belgesi 

 Yöneltme Formu 

 30 Dakika 

 

 

Ahmet  ÇAKIR 

Müdür Yardımcısı 

 

2 
Öğrenci / Öğrenim Belgesi  Dilekçe  10 Dakika 

 

 

3 
Öğrenci Nakil ĠĢlemleri  Veli Dilekçesi  20 Dakika 

 

 

4 
Askerlik Erteleme Belgesi  Dilekçe  10 Dakika 

 

 

5 
Devamsızlık Bildirimi  Velinin veya Öğrencinin Sözlü İsteği  05 Dakika 

 

6 Öğrenim Belgesi 

(Diplomasını Kaybedenler) 

 Dilekçe 

 Nüfus Cüzdanı Aslı 
 20 Dakika 

 

 

7 

Öğrenci Ġle Ġlgili Bilgi Alma  

Varsa Problemlerinin Çözümü  Öğrenci-Veli Müracaatı  10 Dakika 
 

 

8 
Personel Nakil ĠĢlemleri  Kararname  60 Dakika 

 

 

9 Personel Ġzin ĠĢlemleri 

 Dilekçe 

 İzin Adresi 

 T.C Kimlik No 

 20 Dakika 

 

 

10 
Görev Yeri Belgesi  

Bordro ĠĢlemleri 

 T.C. Kimlik No 

 Emekli Sicil No 

 Kurum Sicil No 

 60 Dakika 

 

 

 

BaĢvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dıĢında belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĢvuru yapılmasına rağmen hizmetin 

belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat 

yerine ya da ikinci müracaat yerine baĢvurunuz. 

 

               Ġlk Müracaat Yeri: 
               :Kepez Özel Eğitim Mesleki Eğitim Merkezi  Müdürlüğü 

İsim       : Selahattin KÖÇKAR 

Unvan   : Okul Müdürü 

Adres    : Cumhuriyet Mah.Oktay Güngördü Cad. No:4          

Kepez/Çanakkale 

Telefon :  0 286  263 55 75 

Faks      :  0 286  263 55 75 - 16 

E-Posta: 747239@meb.k12.tr 

 

             Ġkinci Müracaat Yeri: 
             : Milli Eğitim Müdürlüğü 

İsim      : Ferhat YILMAZ 

Unvan  : Milli Eğitim Müdürü 

Adres    : İl Milli Eğitim Müdürlüğü Merkez/ Çanakkale 

Telefon : 0 286 217 11 35 

Faks       :  

E-Posta : canakkalemem@meb.k12.tr 

              ĠLETĠġĠM BĠLGĠLERĠ 

  OKUL TELEFONU :286 263 55 75 

  E-POSTA                  : 747239@meb.k12.tr 

 WEB                          : http://kepezozelegitimmem.meb.k12.tr 

 ADRES                      :  Cumhuriyet Mah.Oktay Güngördü Cad. No:4 Kepez/Çanakkale 
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